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Nomor : W5-A/ 926 /PP.00.4/IX/2013 Jambi, 09 September 2013
Sifat  : Penting
Lamp : 1 (satu) examplar
Perihal : Undangan Peserta Bimbingan Teknis
Tata Persuratan Dinas, Kehumasan, Keprotokolan
dan Perpustakaan

Kepada Yth.
Ketua Pengadilan Agama se-Wilayah
Pengadilan Tinggi Agama Jambi

Assalamu’alaikum Wr.Wb

Sehubungan akan diadakannya Bimbingan Teknis Tata Persuratan Dinas, Kehumasan,
Keprotokolan dan Perpustakaan di Lingkungan Pengadilan Agama Sewilayah Pengadilan Tinggi
Agama Jambi. Kami harapkan bantuan saudara, kiranya dapat menugaskan 2 (dua) orang peserta,
Kaur Umum dan Kaur Kepegawaian satuan kerja masing-masing sebagai peserta, yang akan

dilaksanakan pada :

Hari : Rabu s.d Jum’at

Tanggal ¢ 11s.d 13 September 2013

Tempat ¢ Hotel Abadi Grand (J1. Gatot Subroto Komplek. Ruko Abadi Pasar)
Chek in : Jam 14.00-17.00 WIB

Check Out  : Jam 10.00 - 12.00 WIB

Sehubungan dengan hal diatas maka untuk mengikuti kegiatan tersebut diharapkan
memperhatikan ketentuan sebagai berikut :
1. Transportasi, Akomodasi dan konsumsi peserta selama berlangsungnya kegiatan akan
dibebankan kepada DIPA Pengadilan Tinggi Agama Jambi Tahun 2013;
2. Calon peserta membawa Laptop dan bahan-bahan lain yang terkait;
3. Calon peserta membawa surat Tugas dari Pimpinan masing-masing satker,
4. Calon peserta menyerahkan bukti tiket travel (PP), bila tidak menyerahkan uang transport tidak
akan diganti;
5. Pakaian siang hari PDH dan pada malam hari batik lengan panjang, dan wanita menyesuaikan;
Demikian surat undangan ini kami sampaikan, atas perhatian saudara diucapkan terima

kasih.
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JADWAL ACARA
BINTEK TATA PERSURATAN DINAS, KEHUMASAN, KEPROTOKOLAN DAN PERPUSTAKAAN
PENGADILAN AGAMA SEWILAYAH PTA JAMBI
TANGGAL 11 S/D 13 SEPTEMBER 2013

No Hari / Tanggal Pukul MATERI NARASUMBER MODERATOR
1 Rabu 14.00-17.00 Check IN Panitia Panitia
11 September 2013 | 17.00 - 19.00 ISOMA Panitia
19.30 - 20.00 Pembukaan Ketua PTA Jambi -
20.00-21.00 Kebijakan KPTA Jambi Ketua PTA Jambi Drs. H. Pahri Hamidi, SH
21.00-21.15 Coffe Break Panitia
21.15-22.30 Tata Persuratan Meiradinata, S.Ag Hj. Mayatu Sofia, SH
22.30 - 06.00 Istirahat Panitia
2 Kamis 06.00 - 08.00 Sarapan Pagi Panitia
12 September 2013 | 08.00 - 09.30 Kehumasan & Keprotokolan Biro Humas Setda Prov. Drs. H. Pahri Hamidi, SH
09.30-10.00 Coffe Break Panitia -
10.00-12.00 Kehumasan & Keprotokolan (lanjutan) sda Drs. H. Pahri Hamidi, SH.
12.00-13.30 [SOMA Panitia -
13.30-15.00 Keprotokolan Mahkamah Agung dris Latif, SH, MH Hj. Mayatu Sofia, SH
15.00-15.30 Coffe Break & sholat Ashar Panitia -
15.30 - 17.00 Protokoler Mahkamah Agung (Lanjutan) sda Hj. Mayatu Sofia, SH
17.00-19.30 Isoma Panitia -
19.30- 21.00 Perpustakaan Badan Perpustakaan Prov. Meiradinata, S.Ag
21.00-21.15 Coffe Break Panitia -
21.15-22.30 Perpustakaan (Lanjutan) sda Meiradinata, S,Ag
22.30 - Istirahat Panitia -
Jum'at 06.00 - 08.00 Sarapan Pagi Panitia -
13 September 2013 | 08.00 - 09.30 Evaluasi Panitia Idris Latif, SH
09.30- 09.45 Coffe Break Ketua PTA Jambi -
09.45-10.30 Penutupan Panitia
10.30 - 12.00 Check OUT -
Sekretaris
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